CONSEJO DE FACULTAD
FACULTAD DEL MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES
ACUERDO No. 001
(08 de agosto de 2024)

“Por el cual se reglamentan los procedimientos para cada una de las modalidades de trabajo de grado
a nivel de pregrado en la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales, en el marco de las
disposiciones establecidas en el Acuerdo No. 012 del 13 de diciembre de 2022 expedido por el Consejo
Académico”

CONSIDERANDO:

Que el Estatuto Estudiantil vigente, Acuerdo No. 027 de diciembre 23 de 1993 expedido por el Consejo
Superior Universitario, en su articulo 70, establece que: "para optar a un titulo universitario, el estudiante
debe presentar un trabajo de grado. El Consejo Académico reglamentard los trabajos de grado”.

Que el Consejo Académico mediante el Acuerdo No. 012 del 13 de diciembre de 2022 modificé el Acuerdo
No. 038 de julio 28 de 2015, que reglamenta el trabajo de grado para los estudiantes de pregrado de la
Universidad.

Que segun lo dispone el articulo 48 del Acuerdo No. 012 del 13 de diciembre de 2022, “Corresponde a los
Consejos de Facultad generar la reglamentacion tinicamente en los procedimientos del presente Acuerdo”.

Que, tras un proceso de socializacion con las Coordinaciones de los Proyectos Curriculares de Pregrado, el
Consejo de Facultad en su sesion del 24 de julio del 2024, Acta No. 024, estudié la propuesta de
reglamentacion al Acuerdo No. 012 del 13 de diciembre de 2022.

En mérito de lo expuesto, el Consejo de Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales,
ACUERDA

TITULO I
GENERALIDADES

ARTICULO 1. OBJETO. El presente acuerdo tiene por objeto reglamentar las disposiciones establecidas en
el Acuerdo No. 012 del 13 de diciembre de 2022 emitido por el Consejo Académico, "Por el cual se reglamenta
el trabajo de grado para los programas de nivel tecnoldgico y nivel profesional (pregrado) de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas”, al interior de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales.

ARTICULO 2. REQUISITOS. Para que un estudiante de pregrado de la Facultad del Medio Ambiente y
Recursos Naturales pueda cursar el Espacio Académico de Trabajo de Grado, Trabajo de Grado I o Trabajo
de Grado II, en cualquiera de las diferentes modalidades, debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Haber aprobado un minimo del 70% de los créditos académicos de su plan de estudios.

2. Contar conla aprobacién de la modalidad de trabajo de grado y la autorizacion de inscripcion del Espacio

Académico de Trabajo de Grado, Trabajo de Grado I o Trabajo de Grado II, por parte del Consejo
Curricular.
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Los requisitos especiales exigidos para cada modalidad, contemplados en el Acuerdo No. 012 del 2022
emitido por el Consejo Académico.

ARTICULO 3. PROCEDIMIENTO. La aprobacién de la modalidad de Trabajo de Grado y la autorizacién de
inscripcién de los Espacios Académicos en cualquiera de sus modalidades, conlleva el siguiente
procedimiento:

1.

Radicacién de la solicitud de aprobacién de la modalidad de Trabajo de Grado y de la autorizacién de
inscripcién del Espacio Académico de Trabajo de Grado, Trabajo de Grado I o Trabajo de Grado II, por
parte del estudiante al Consejo Curricular, adjuntando los siguientes documentos:

a. Formato de Inscripcion de Trabajo de Grado (Anexo 1), indicando el tipo de modalidad de Espacio
Académico a realizar.

b. Propuesta de Trabajo de Grado en el formato establecido para cada modalidad, anexando la
informacién y/o documentacion requerida para cada modalidad en particular.

c. Carta de Aval de la Propuesta suscrita por parte de un (1) docente de carrera, tiempo completo o
medio tiempo ocasional.

Radicada la solicitud, el Consejo Curricular verifica los requisitos y la pertinencia académica, y decide
sobre la aprobacion y autorizacion de inscripcion del Espacio Académico de Trabajo de Grado y/o
Trabajo de Grado L.

El Consejo Curricular puede devolver, negando la solicitud, si evidencia que no se cumplen los requisitos
minimos de la propuesta o la pertinencia académica. En caso de NO ser aprobada la propuesta, el
estudiante debera hacer las correcciones requeridas o presentar una nueva propuesta.

En caso de ser aprobada la Propuesta de Trabajo de Grado, el Consejo Curricular reafirmara o designara
al docente director, de ser el caso confirmara al Codirector Externo y dara la indicacién a la Coordinacién
del Proyecto Curricular de notificar la decision e inscribir el Espacio Académico de Trabajo de Grado o
Trabajo de Grado I, previo cumplimiento de los requisitos especificos para cada modalidad. Lo anterior,
teniendo en cuenta las fechas establecidas por el Calendario Académico vigente.

PARAGRAFO. Una vez aprobada la modalidad de Trabajo de Grado, el Proyecto Curricular debera
inscribir el espacio académico en el Sistema de Gestién Académica sin necesidad de que medie una
solicitud adicional de inscripcién por parte del estudiante. Lo anterior, con excepcién de las modalidades
que requieran tramites adicionales y/o legalizacion.

Una vez aprobada la Propuesta de Trabajo de Grado en su modalidad, se podra iniciar con el desarrollo
de las actividades programadas en la misma. Las actividades para desarrollar en cada Espacio Académico
(Trabajo de Grado I y Trabajo de Grado II) seran las aprobadas por el Consejo Curricular, segin la
propuesta y cronograma presentado.

ARTICULO 4. Ejecucién y desarrollo de las actividades programadas para el Espacio Académico de Trabajo
de Grado Tecnologico.
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El estudiante durante el desarrollo del Espacio Académico debera culminar las actividades aprobadas en
su Propuesta y entregar el documento “Trabajo de Grado Final” en el formato establecido para cada
modalidad al docente director, quien lo evaluara en un maximo de quince (15) dias habiles, en el Formato
de Evaluacién proporcionado por el Proyecto Curricular y con observancia en el articulo 8° del Acuerdo
No. 012 de 2022 emitido por el Consejo Académico.

Si la modalidad corresponde a pasantia, el estudiante también debera adjuntar la evaluacion realizada
por el Codirector Externo.

El estudiante solicitara al Consejo Curricular la designacién de un docente evaluador. A la solicitud se
debe anexar el documento “Trabajo de Grado Final” y el Aval por parte del docente director para
continuar el tramite de socializacion.

El Consejo Curricular tendra como funcién la designacién y notificacién al docente evaluador, este tltimo
tendra un maximo diez (10) dias habiles para remitir el concepto, emitir comentarios y sugerir
observaciones al estudiante y docente director.

Previa concertacion entre el docente director, el docente evaluador, el codirector externo si corresponde
y el estudiante, se estableceran las fechas para el proceso de socializacién del Trabajo de Grado y las
formas o medios (presencial, mediada por tecnologias de la comunicacién o bimodal) para desarrollar la
socializacion.

Esta actividad siempre se debera realizar dentro de las fechas establecidas por la Coordinacién del
Proyecto Curricular en cumplimiento a las funciones sefialadas en el paragrafo primero del articulo 7°
del Acuerdo No. 012 de 2022 emitido por el Consejo Académico, garantizando siempre el reporte de la
nota en las fechas establecidas en el Calendario Académico vigente.

El docente director debera solicitar a la Coordinacién del Proyector Curricular la correspondiente acta
de socializacion.

La socializacion del Trabajo de Grado de las modalidades que asi lo tienen dispuesto, se realizara
mediante presentacion oral ante la comunidad académica, con una duracion de veinte (20) minutos de
exposicién mas un tiempo para respuestas del estudiante a las preguntas formuladas por los evaluadores
y eventualmente del publico asistente.

PARAGRAFO. Si en la fecha y hora de la socializacién sélo acude uno (1) de los dos (2) estudiantes, la
socializacion debera ser reprogramada dentro de los quince (15) dias habiles siguientes. Los casos

excepcionales seran evaluados y tramitados por el Consejo Curricular.

El dia de la socializacion el docente director y el docente evaluador diligencian el formato de evaluacion
de la socializacién y asignan la nota correspondiente.

El promedio de la evaluacion global realizada por el docente director, el docente evaluadory el codirector
externo si corresponde, aportaran la nota final del Espacio Académico de Trabajo de Grado.
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El docente director sera el encargado de reportar la nota de Trabajo de Grado a la Coordinacion del
Proyecto Curricular, adjuntando el acta de socializacién debidamente diligenciada y firmada.

10. La Coordinacién del Proyecto Curricular registrara las calificaciones finales de los espacios académicos

en el Sistema de Gestién Académica.

ARTICULO 5. Ejecucién y desarrollo de las actividades programadas para el Espacio Académico de Trabajo
de Grado L.

1.

Una vez el estudiante haya culminado las actividades aprobadas en su Propuesta de Trabajo de Grado
para el Espacio Académico de Trabajo de Grado I, entregara el documento que evidencie el avance al
docente director, quien lo evaluard de acuerdo al Formato de Evaluacién para cada modalidad
proporcionado por el Proyecto Curricular, en un maximo de quince (15) dias habiles, en el Formato de
Evaluacién proporcionado por el Proyecto Curricular y con observancia en el articulo 8° del Acuerdo No.
012 de 2022 emitido por el Consejo Académico.

El docente director remitira el Formato de Evaluacién a la Coordinacién del Proyecto Curricular.

La Coordinacién de Proyecto Curricular registrara las calificaciones de los Espacios Académicos en el
Sistema de Gestion Académica, dentro de las fechas establecidas por el Calendario Académico vigente.

ARTICULO 6. Registrada la calificacién aprobatoria del Espacio Académico Trabajo de Grado Iy para los
casos en los que procede, a peticién del estudiante y en cualquier momento del semestre académico, la
Coordinacion del Proyecto Curricular podra inscribir el Espacio Académico de Trabajo de Grado II.

ARTICULO 7. Ejecucién y desarrollo de las actividades programadas para el Espacio Académico de Trabajo
de Grado IL

1.

2.

Siempre que el Espacio Académico Trabajo de Grado I haya sido aprobado con una calificacién igual o
superior a tres punto cero (3.0), el estudiante podra cursar el Espacio Académico de Trabajo de Grado II.

El estudiante debera solicitar al Consejo Curricular dentro de los términos del Calendario Académico
vigente, la inscripcion del Espacio Académico Trabajo de Grado II, a la cual debe anexar el aval del
docente director.

El estudiante, durante el desarrollo del Espacio Académico de Trabajo de Grado II, debera culminar las
actividades aprobadas en su Propuesta de Trabajo de Grado. Este, entregara el Documento “Trabajo de
Grado Final” en el formato establecido para cada modalidad al docente director, quien lo evaluara en un
maximo de quince (15) dias habiles, en el Formato de Evaluacién proporcionado por el Proyecto
Curricular y con observancia en el articulo 8° del Acuerdo No. 012 de 2022 emitido por el Consejo
Académico.

Si la modalidad corresponde a pasantia, el estudiante debera adjuntar la evaluacién del Espacio
Académico realizada por el codirector externo.
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El estudiante solicitara al Consejo Curricular la designacién de un docente evaluador. A la solicitud se
debe anexar el Documento “Trabajo de Grado Final” y el Aval por parte del docente director para
continuar el tramite de socializacién.

Si la modalidad corresponde a pasantia, el estudiante debera adjuntar el aval por el codirector externo.

El Consejo Curricular tendra como funcién la designacién y notificacion al docente evaluador, este tultimo
tendra un maximo diez (10) dias habiles para remitir el concepto, emitir comentarios y sugerir
observaciones al estudiante y docente director.

Previa concertacién entre el docente director, el docente evaluador, el codirector externo si corresponde,
y el estudiante, se estableceran las fechas para el proceso de socializaciéon del Trabajo de Grado y las
formas o medios (presencial, mediada por tecnologias de la comunicacién o bimodal) para desarrollar la
socializacion.

Esta actividad siempre se debera realizar dentro de las fechas establecidas por la Coordinacién del
Proyecto Curricular en cumplimiento a las funciones sefialadas en el paragrafo primero del articulo 7°
del Acuerdo No. 012 de 2022 emitido por el Consejo Académico, garantizando siempre el reporte de la
nota en las fechas establecidas en el calendario académico vigente.

El docente director debera solicitar a la Coordinacién del Proyector Curricular la correspondiente acta
de socializacion.

La socializacién del Trabajo de Grado de las modalidades que asi lo tienen dispuesto, se realizara
mediante presentacion oral ante la comunidad académica, con una duracién de veinte (20) minutos de
exposicién mas un tiempo para respuestas del estudiante a las preguntas formuladas por los evaluadores
y eventualmente del publico asistente.

PARAGRAFO. Si en la fecha y hora de la socializacién sélo acude uno de los dos estudiantes, la
socializacién debera ser reprogramada dentro de los quince (15) dias habiles siguientes. Los casos

excepcionales seran evaluados y tramitados por el Consejo Curricular.

El dia de la socializacidn el docente director y el docente evaluador diligencian el formato de evaluacion
de la socializacion y asignan la nota correspondiente.

El promedio de la evaluacion global realizada por el docente director, el docente evaluadory el codirector
externo si corresponde, aportaran la nota final del Espacio Académico de Trabajo de Grado.

Sera el docente director el encargado de reportar la nota de Trabajo de Grado a la Coordinacion del
Proyecto Curricular, adjuntando el acta de socializaciéon debidamente diligenciada y firmada.

La Coordinacion de Proyecto Curricular registrara las calificaciones finales de los Espacios Académicos
en el Sistema de Gestién Académica.
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ARTICULO 8. Las modalidades tendran una duracién de un (1) periodo académico para los programas que
incluyen solo un Espacio Académico de Trabajo de Grado en el plan de estudios y dos (2) periodos
académicos para los programas que incluyen los Espacios Académicos de Trabajo de Grado [ y Trabajo de
Grado II en el plan de estudios. Lo anterior, sin perjuicio de la solicitud de prérroga por cada Espacio
Académico.

No podran inscribirse los Espacios Académicos de Trabajo de Grado I y Trabajo de Grado II en el mismo
periodo académico, salvo las excepciones contempladas en el presente Acuerdo y en concordancia con el
Acuerdo No. 012 de 2022 emitido por el Consejo Académico.

ARTICULO 9. Los créditos correspondientes al Espacio Académico de Trabajo de Grado, Trabajo de Grado I
y Trabajo de Grado II podran ser cancelados siempre y cuando se eleve la solicitud al Consejo Curricular
dentro las fechas establecidas en el Calendario Académico vigente o al Consejo de Facultad cumpliendo los
requisitos establecidos para la cancelacién extemporanea.

ARTICULO 10. En caso de pérdida de un Espacio Académico de Trabajo de Grado, el estudiante debera optar
por otra modalidad de Trabajo de Grado.

Si al estudiante le fue aprobada la cancelacion del Espacio Académico, podra volver a cursarlo en la misma
modalidad, previa aprobacién de la propuesta por parte del Consejo Curricular.

ARTICULO 11. Si el estudiante no logra culminar las actividades propuestas para los Espacios Académicos,
podra solicitar una prérroga hasta por un (1) semestre, aportando la debida justificacién desde el punto de
vista académico con el aval de su docente director ante el Consejo Curricular, dentro de las fechas
establecidas en el Calendario Académico vigente y siempre que cuente con el nimero de renovaciones de
matricula disponibles.

Al finalizar la prérroga, si los estudiantes no han socializado, la modalidad perdera aprobacion, el
Coordinador del Proyecto Curricular debera reportar en el Sistema de Gestiébn Académica el Espacio
Académico como perdido con una nota de uno punto cinco (1.5) y los estudiantes deberan presentar una
nueva propuesta de Trabajo de Grado.

ARTICULO 12. Si el estudiante, pierde la calidad de estudiante en curso del Espacio Académico de Trabajo
de Grado, no podra continuar con el desarrollo del Trabajo de Grado. En caso de reingresar en ocasion a
programas excepcionales, debera presentar una nueva propuesta, so pena de norma especial.

ARTICULO 13. Si al finalizar el semestre académico segitin el Calendario Académico vigente, no obra el
Formato de Evaluacién o la Solicitud de Prérroga, el Coordinador del Proyecto Curricular debera reportar en

el Sistema de Gestién Académica, el Espacio Académico como perdido, con una nota de uno punto cinco (1.5).

ARTICULO 14. La Coordinacién del Proyecto Curricular es la responsable de registrar las notas de los
Espacios Académicos en el Sistema de Gestién Académica.
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ARTICULO 15. Entrado en vigencia este Acuerdo, los Consejos Curriculares o quien haga sus veces, tendran
el término de un (1) mes para elaborar los formatos de evaluacién que corresponden a cada modalidad de
Trabajo de Grado, en virtud de lo establecido en el paragrafo primero del articulo 8 del Acuerdo No. 012 del
2022 emitido por el Consejo Académico; y seran los responsables de su actualizacion.

TITULO 11
DE LAS MODALIDADES DE TRABAJO DE GRADO

CAPITULO 1
MODALIDAD INVESTIGACION-INNOVACION

ARTICULO 16. DEFINICION. Trabajo de Grado orientado a fomentar y dar cuenta de la formacién
investigativa del estudiante, que implica el vinculo a uno de los actores de la estructura de investigaciéon
(Instituto, Centro, Grupo o Semillero de Investigacion) institucionalizado en la Universidad Distrital
Francisco José de Caldas o perteneciente a un organismo reconocido por Minciencias, con un minimo de un
(1) ano de creacién.

ARTICULO 17. INSCRIPCION. Para la inscripcion de este Espacio Académico el estudiante debe presentar al
Consejo Curricular:

1. Formato de Inscripcién de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

2. Comunicacion escrita por el docente director en donde se declare el aval, se acepte la direccién del Trabajo
de Grado y se anexe una certificaciéon expedida por la Oficina de Investigaciéon o quien haga sus veces, en
donde conste la filiacion del docente con el instituto, grupo o semillero de investigacion.

3. Documento de Propuesta Trabajo de Grado Tecnoldgico o Profesional (segin corresponda) en la
modalidad de Investigacion-Creacién Innovacion (Anexo 2), con el siguiente contenido:

Referencias Bibliograficas
Aval del Organismo de la Estructura de Investigaciéon (Grupo, Semillero, Instituto, Centro al que se
articula el proyecto).

a. Titulo y Autor(es)

b. Descripcion del Problema

c. Justificacién

d. Obijetivos: General y Especificos
e. Antecedentes - Marco tedrico

f. Metodologia

g. Cronograma

h. Presupuesto

i.

j.
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ARTICULO 18. El Documento “Trabajo de Grado Final” en la modalidad Investigacién-Innovacién (Anexo 3),
presentado por el estudiante, debera contener los siguientes acapites:

Titulo y Autor(es)

Problema Investigacion

Objetivos

Antecedentes - Marco tedrico

Métodos y Técnicas de Andlisis de Datos (cuando aplica)

Descripcion de cada Resultado en Relacion con los Objetivos Propuestos

Discusion de Resultados en Funcion del Problema Propuesto, Impactos del Trabajo de Grado
Conclusiones y Recomendaciones

Referencias Bibliograficas

OO NN AW

ARTICULO 19. Una vez aprobado el Espacio Académico por parte del estudiante, la Coordinacién del
Proyecto Curricular enviard una comunicacién a la Unidad de Investigaciones de la Facultad del Medio
Ambiente y Recursos Naturales relacionando la siguiente informacion:

Titulo del Trabajo de Grado en Modalidad de Investigacion

Nombres y Cédigos de los Estudiantes indicando su filiacién al Grupo y/o Semillero de Investigacién
Nombre del Docente Director y filiacién al Grupo de Investigacién

Numero de Acta de Aprobacion del Consejo Curricular del Proyecto Curricular correspondiente

W

ARTICULO 20. Una vez diligenciada el acta de socializacién con nota aprobatoria, los estudiantes deben
registrar su Proyecto de Investigacién — Creacién Innovacién en el Repositorio Institucional, cuampliendo con
las normas definidas (Acuerdo No. 30 de 2013 emitido por el Consejo Académico).

CAPITULO II
MODALIDAD MONOGRAFIA

ARTICULO 21. DEFINICION. Trabajo académico, original y argumentativo que analiza un tema especifico a
través de la definicidn de preguntas de investigacion y objetivos que, se responden y cumplen con base en la

seleccion, sistematizacion y revision de fuentes primarias y secundarias.

ARTICULO 22. INSCRIPCION. Para la inscripcion de este Espacio Académico el estudiante debe presentar al
Consejo Curricular:

1. Formato de Inscripcién de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

2. Comunicacion escrita por el docente director en donde se declare el aval y se acepte la direccion del
Trabajo de Grado.

3. Documento de Propuesta Trabajo de Grado Tecnoldgico o Profesional (segin corresponda) en la
modalidad de Monografia (Anexo 4), con el siguiente contenido:
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Titulo y Autor(es)

Identificacion del Problema (Problema o Pregunta de Investigacion)
Justificacion

Objetivos de 1a Monografia

Metodologia

Plan de Trabajo

Cronograma

Resultados Esperados

Referencias Bibliograficas.

~F@Eoe AN oD

ARTICULO 23. El Documento “Trabajo de Grado Final” en la modalidad Monografia (Anexo 5), presentado
por el estudiante, debera contener los siguientes acapites:

1. Titulo y Autor(es)

2. Introduccion

3. Problema Investigacion

4. Objetivos

5. Método y Técnicas de Recoleccion, Sistematizacion y Analisis de la Informacién

6. Marco de Referencia (Conceptual, Teoérico y Legal, segtin el caso)

7. Estado del Arte relacionado con el avance del conocimiento en relacidn con el problema propuesto
8. Analisis y Discusion en funcién del problema propuesto
9. Conclusiones y Recomendaciones
10. Referencias Bibliograficas

ARTICULO 24. Una vez diligenciada el acta de socializacién con nota aprobatoria, los estudiantes deben
registrar su Monografia en el Repositorio Institucional, cumpliendo con las normas definidas (Acuerdo No.
30 de 2013 emitido por el Consejo Académico).

CAPITULO I1I
PRODUCCION DE ARTICULOS ACADEMICOS

ARTICULO 25. DEFINICION. Evidencias de la aceptacién para publicacién o publicacién de un articulo de
investigacion cientifica, tecnologica, artistica, de revision, de reflexiéon o reporte de caso en una revista
indexada u homologada por el Sistema de Indexacién Nacional Publindex de Minciencias, o el vigente,
reconocido por dicha institucion, para la fecha de solicitud de la propuesta de Trabajo de Grado, en
cualquiera de las categorias (Al, A2, B, C).

ARTICULO 26. INSCRIPCION. Para la inscripcién de este Espacio Académico el estudiante debe presentar al
Consejo Curricular:

1. Formato de Inscripciéon de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

2. Comunicacion escrita por el docente director en donde se declare el aval y se acepte la direccion del
Trabajo de Grado.
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3. Documento de Propuesta Trabajo de Grado Tecnoldgico o Profesional (segiin corresponda) en la
modalidad de Articulo Académico (Anexo 6), con el siguiente contenido:

a. Titulo Tentativo y Autor(es)

Tipo de Articulo (Articulo de Investigacion Cientifica o Tecnoldgica, de Reflexion o de Revision)
Listado de las Posibles Revistas a las que se sometera el Articulo segtn lo establecido por el Sistema
de Indexacion Nacional Publindex

Tematica Asociada al Perfil Profesional

Objetivo General y Objetivos Especificos, Asociados con la Propuesta del Articulo

Metodologia

Plan de Trabajo

Cronograma

Referencias Bibliograficas

oo

NS

PARAGRAFO. Los estudiantes en la propuesta de Trabajo de Grado, debe precisar el niimero total de autores,
con los nombres respectivos. Para esta modalidad se aceptan dos (2) estudiantes como autores principales
(Autor 1 y Autor 2) y maximo dos (2) coautores, segun el numero de directores en la modalidad.

ARTICULO 27. La remisién del articulo a la revista por parte del estudiante debe ser posterior a la fecha de
aprobacidén de la modalidad.

ARTICULO 28. En la eventualidad que la revista pierda la indexacién se considerara la fecha de postulacién
del articulo cientifico y la clasificacion de la revista en ese momento.

ARTICULO 29. El articulo cientifico debe dar crédito a la filiacién con la Universidad Distrital Francisco José
de Caldas.

ARTICULO 30. EVALUACION DEL TRABAJO DE GRADO, ARTICULO ACADEMICO, SOCIALIZACION. Para
la evaluacidn final de esta modalidad se requiere:

1. Una vez se cuente con la aceptaciéon del Articulo Académico por parte de la Revista seleccionada, los
estudiantes deben radicar ante el Consejo Curricular:

a. Cartade aceptacion de publicacion del articulo por parte del Comité Editorial de la Revista, en donde
conste que los estudiantes son los primeros autores.

b. El documento final o prueba de galera aceptada para publicacion en la Revista (incluyendo pagina
Web de la Revista).

c. Prueba de indexacion u homologacion de la revista por PUBLINDEX.

2. El Consejo Curricular verificara la correspondencia entre el articulo aceptado por la revista y la
propuesta avalada inicialmente, asi como la indexacién u homologacién de la revista.
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De encontrar equivalencia, notificara a los estudiantes y directores para realizar la socializacién, la cual
no sera tenida en cuenta en la calificacién final, pero es requisito de evaluacion.

Ademas, remitira al docente director el formato de evaluacién y el acta de socializacién.

3. Hecha la socializacidn, el docente director reportara la nota de Trabajo de Grado a la Coordinacién del
Proyecto Curricular en el formato de evaluacion, adjuntando el acta de socializacién debidamente
diligenciada y firmada.

ARTICULO 31. Una vez diligenciada el acta de socializacién con nota aprobatoria, los estudiantes deben
registrar su Articulo Académico en el Repositorio Institucional, cumpliendo con las normas definidas
(Acuerdo No. 30 de 2013 emitido por el Consejo Académico).

ARTICULO 32. Reportada la calificacién en el Sistema de Gestidn Académica, el Proyecto Curricular
comunicard a la Unidad de Investigaciones de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales sobre la
publicacién del articulo en mencidn, especificando autores, Grupos y/o Semilleros de Investigacion
relacionados.

CAPITULO IV
MODALIDAD PROYECTO DE EMPRENDIMIENTO

ARTICULO 33. DEFINICION. Esta modalidad tiene como finalidad proyectar la constitucién formal de una
empresa u organizacion a través de: i) la construcciéon de un modelo de negocios y, ii) la estructuracién de
un plan de negocios. La primera sera valida para el Espacio Académico de Trabajo de Grado de los Proyectos
Curriculares de nivel Tecnolédgico, mientras la segunda sera valida para los Espacios Académicos de Trabajo
de Grado I y Trabajo de Grado II de los Proyectos Curriculares de nivel Profesional.

ARTICULO 34. INSCRIPCION. Para la inscripcién de este Espacio Académico el estudiante debe presentar al
Consejo Curricular:

1. Formato de Inscripcién de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

2. Comunicacion escrita por el docente director en donde se declare el aval y se acepte la direcciéon del
Trabajo de Grado.

3. Documento de Propuesta Trabajo de Grado Tecnoldgico o Profesional (segin corresponda) en la
modalidad Emprendimiento Social o Empresarial (Anexo 7), con el siguiente contenido:

Titulo y Autor(es)

Problema

Descripcion de la Idea de Emprendimiento
Metodologia

Resultados, Impactos y/o Alcance Esperado
Plan de Trabajo

o a0 o
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g. Productos de Base Tecnolégica, de Innovacién o Creacién Esperados
h. Referencias Bibliograficas

ARTICULO 35. El Documento “Trabajo de Grado Final” en modalidad emprendimiento (Anexo 8), tanto para
el “Modelo de Negocios” como para el “Plan de Negocios”, presentado por el estudiante, debera contener los
siguientes acapites:

1. Titulo y Autor(es)

2. Problema

3. Objetivos

4. Descripcion del Negocio que se desarrollara

5. Matriz DOFA Propuesta

6. Resultados, Impactos y/o Alcance Logrado

7. Plan de Trabajo Ejecutado

8. Productos de Base Tecnoldgica, de Innovacién o Creacién logrados
9. Descripcion de la Organizacion Creada (Procesos y Sistemas)

10. Referencias Bibliograficas

CAPITULOV
MODALIDAD DE PASANTIA

ARTICULO 36. DEFINICION. Estancia social, cultural, artistica, empresarial de aplicaciéon al quehacer
profesional que realiza el estudiante en una organizacién constituida legalmente, o en alguna de las
dependencias, Grupos y Semilleros de Investigacién de la estructura organizacional de la Universidad
Distrital Francisco José de Caldas. Durante la pasantia, el estudiante adquiere el compromiso de desarrollar
un trabajo tedrico-practico relacionado con su quehacer como futuro profesional, que concluye con el
informe final de la pasantia.

ARTICULO 37. DURACION. La pasantia interna o externa o la practica laboral tendra una duracién minima
de ciento noventa y dos (192) horas, para programas académicos de nivel tecnolégico, y de trescientos
ochenta y cuatro (384) horas para programas académicos de nivel profesional, que deben cumplirse en un
maximo de dos (2) semestres académicos.

El horario de la Pasantia o Practica Laboral no podra ser igual o superior a la jornada ordinaria diaria de la
entidad donde ésta se realice y, en todo caso, a la maxima legal vigente.

ARTICULO 38. REMUNERACION DE LAS PASANTIAS. La pasantia puede o no ser remunerada o considerar
un apoyo econdémico. El pasante, de comtin acuerdo con la entidad, definira las condiciones de remuneraciéon
0 apoyo econémico.

ARTICULO 39. NUMERO MAXIMO DE ESTUDIANTES. La Modalidad de Pasantia admite un nimero maximo
de dos (2) estudiantes del mismo Proyecto Curricular, de diferentes Proyectos Curriculares o de diferentes
Facultades, siempre que estén en el mismo nivel de formacién. Se designara para cada estudiante un (1)
docente director del respectivo Proyecto Curricular y un Codirector Externo.
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ARTICULO 40. APROBACION E INSCRIPCION. Para la inscripcién de este (0s) Espacio (s) Académico (s):

1. El estudiante debera radicar a la Unidad de Extension y Proyeccion Social de la Facultad del Medio
Ambiente y Recursos Naturales, los siguientes documentos:

a.

b.

Formato de Inscripcién de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

Documento de Propuesta Trabajo de Grado Tecnolégico o Profesional (segin corresponda) en la
modalidad de Pasantia (Anexo 9), con el siguiente contenido:

Titulo y Autor(es)

Presentacion de la Institucién o Unidad Académica/Administrativa receptora del pasante
Problema por Resolver

Justificacion

Objetivos

Metodologia

Plan de Trabajo (Individual, cuando se realiza por mas de un estudiante)

Resultados Esperados

Cronograma

Referencias Bibliograficas

—rp@me a0 o

Formato de solicitud de aval de la modalidad pasantia (Anexo 10).

Si la pasantia es externa, carta de aceptacion de la pasantia expedida por la empresa o entidad,
dirigida la Unidad de Extension y Proyeccién Social, con el siguiente contenido:

i. Nombre de la entidad o empresa publica o privada.
ii. Nombre y datos de contacto de la persona encargada del tramite administrativo.
iii. Nombre completo y documento de identificacion del estudiante aceptado.
iv.  Descripcion del area o dependencia de la entidad en donde el estudiante realizara su pasantia
o practica laboral.
v. Descripcion de las actividades a desarrollar o de la propuesta.
vi. Horario de realizacion de la pasantia.
vii. Designacidn del profesional responsable del acompafiamiento a la pasantia o practica laboral.

Hoja de vida del profesional responsable del acompafamiento de la pasantia. (La persona debe ser
un profesional universitario con experiencia en el campo a trabajar por el estudiante).

Certificado de existencia, reconocimiento o constitucién legal de la empresa, ademas de los
documentos y certificados que por Ley sean requeridos.

Si la pasantia es interna, carta de aceptacion de la pasantia expedida por la dependencia, con el
siguiente contenido:
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i. Nombre de la unidad académica o administrativa de la Universidad Distrital Francisco José de
Caldas.
ii. Nombre y datos del profesional responsable.
iii. Nombre completo y documento de identificacién del (los) estudiante (s) aceptado (s) para
realizar su pasantia.
iv.  Descripcion del area o dependencia donde el (los) estudiante (s) realizara (n) su pasantia y las
actividades generales propuestas.
v. Horario de realizacién de la pasantia.

h. Acuerdo de Voluntades completamente diligenciado sin firmas (Acuerdo establecido por la Unidad
de Extension y Proyeccion Social de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales).

La Unidad de Extensién y Proyeccion Social de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales
verificard que los documentos reposen completos. De ser asi, emitira aval y dara traslado al Consejo
Curricular. De no cumplir, devolvera los documentos al estudiante informando la razén de rechazo de la
solicitud.

El Consejo Curricular verificara los requisitos y la pertinencia académica de la propuesta, reafirmara o
designara al docente director, evaluara la hoja de vida del profesional designado-codirector externo y
decidira sobre la aprobacidén y autorizacién de la inscripcién del (los) Espacio (s) Académico (s).

El Proyecto Curricular comunicara la decisién al estudiante con copia a la Unidad de Extension y
Proyeccion Social, y le informara que cuenta con un plazo de diez (10) dias habiles para tramitar firma
del acuerdo de voluntades y la afiliacion a la ARL por parte de la Empresa o la Universidad. Si la afiliacién
la realiza la empresa o entidad, el estudiante debera enviar a la Unidad de Extension y Proyeccion Social
el certificado de afiliacion a la ARL.

Una vez verificada la afiliacién a la ARL, la Unidad de Extension y Proyeccién Social informara a la
Coordinacion del Proyecto Curricular y al estudiante, el estado de afiliacién y la fecha de inicio de
pasantia.

Terminadas las actividades por parte del estudiante, este debera gestionar el Paz y Salvo ante la Unidad
de Extension y Proyeccion Social, remitiendo los siguientes documentos:

a. Informe final de pasantia (Anexo 11), con el aval del docente director y codirector externo, con el
siguiente contenido:

i.  Tituloy Autor(es).
ii.  Introduccién.
iii.  Objetivos de la Pasantia.
iv.  Plan de trabajo Individual (cuando se realiza por mas de un estudiante).
v.  Descripcion de cada resultado alcanzado en funciéon de los objetivos propuestos,
debidamente ordenados y expuestos en forma coherente, de acuerdo con el plan de trabajo.
vi.  Conclusiones y Recomendaciones.
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vii.  Referencias Bibliograficas.
b. Concepto técnico y evaluativo del cumplimiento de la pasantia emitido por el Codirector externo.

c. Certificacién individual de desempeiio, expedida por la entidad, especificando las ciento noventa y
dos (192) horas (para los programas tecnoldgicos) o trescientas ochenta y cuatro (384) horas (para
los programas profesionales) de cumplimiento.

d. Actas de seguimiento de la pasantia en el respectivo formato.

6. LaUnidad de Extensién y Proyeccion Social revisard la documentacion remitida por el pasante, expedira
un Paz y Salvo y trasladara la documentacién al Consejo Curricular.

7. El Consejo Curricular es el responsable de estudiar, aprobar la finalizacién y socializacién de la
modalidad de Trabajo de Grado y notificar a los estudiantes y docente director.

ARTICULO 41. Paralos Proyectos Curriculares Profesionales, en caso de solo inscribir tinicamente el Espacio
Académico de Trabajo de Grado ], el estudiante debera presentar el Informe Parcial de la pasantia que debe
dar cuenta del cumplimiento de las actividades comprometidas a realizarse segin la propuesta de pasantia
aprobada para que sea evaluada por su docente director y posterior el registro de la calificacién segin
Calendario Académico vigente.

ARTICULO 42. Para el caso de la modalidad Pasantia, cuando el estudiante haya inscrito simultaneamente
los Espacios Académicos de Trabajo de Grado I y Trabajo de Grado 1], las calificaciones de los dos (2) espacios
corresponderan al promedio de las calificaciones dadas por el docente director y codirector externo al
informe final de Trabajo de Grado y la socializacién.

ARTICULO 43. Una vez diligenciada el acta de socializacién con nota aprobatoria, el (los) estudiante (s)
deben registrar el documento de Pasantia, en el Repositorio Institucional, cumpliendo con las normas
definidas (Acuerdo No. 30 de 2013 emitido por el Consejo Académico).

CAPITULO VI
MODALIDAD ESPACIOS ACADEMICOS DE POSGRADO

ARTICULO 44. DEFINICION. En esta modalidad el estudiante de pregrado debe cursar y aprobar Espacios
Académicos en un programa de posgrado afin al drea de conocimiento del programa de pregrado.

ARTICULO 45. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION.
1. Los Proyectos Curriculares de Posgrado, en la semana ocho (8) del Calendario Académico de Pregrado,
deberan definir el listado con los Espacios Académicos que podran cursar los estudiantes de los

Proyectos Curriculares Profesionales como modalidad de Trabajo de Grado y el niumero de cupos (hasta
diez (10) a ofertar.
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En la semana nueve (9) del Calendario Académico de Pregrado, los Proyectos Curriculares de Posgrado
publicaran en su portal web el listado definido en el numeral primero.

Entre las semanas diez (10) y doce (12) del Calendario Académico, los estudiantes interesados en esta
modalidad deberan presentar la solicitud de inscripcién por escrito a la Coordinacién del Proyecto al que
pertenecen, aportando:

a. El Formato de Inscripcion de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1).

b. Los posibles Espacios Académicos para cursar de los ofertados por la Facultad, que en suma cuenten
entre ocho (8) y nueve (9) créditos académicos y pertenezcan a maximo dos (2) programas de
posgrado.

c. Justificacién sobre la pertinencia de los Espacios Académicos en relacién con: Perfil de egreso del
programa de nivel profesional; Afinidad con los Espacios Académicos de posgrado; y posible
continuidad de la formacidn en el area de conocimiento del programa de posgrado.

En la semana trece (13) del Calendario Académico, los Proyectos Curriculares Profesionales verificaran
el cumplimiento de requisitos y enviaran la solicitud de los estudiantes a los Proyectos Curriculares de
Posgrado. En todos los casos, sera la Coordinacion del Proyecto Curricular Profesional, quien avalara la
pertinencia de los Espacios Académicos, de acuerdo con el perfil del futuro egresado.

El Consejo Curricular de Posgrado, selecciona entre cinco (5) y diez (10) de los estudiantes inscritos para
cursar la modalidad, considerando el promedio académico acumulado del estudiante y la justificacion
presentada.

Los Proyectos Curriculares de Posgrado daran respuesta por escrito a las solicitudes de los estudiantes. En
caso de ser aceptada, el estudiante debera confirmar la aceptacion del cupo.

Una vez el Proyecto Curricular de Posgrado tenga el listado final con los cupos reservados, informara
oficialmente a cada Proyecto Curricular Profesional.

La Coordinacién del Proyecto Curricular Profesional, informara a los estudiantes los Espacios
Académicos que le fueron aprobados para ser cursados como modalidad de Trabajo de Grado “Espacios
Académicos de Posgrado” y procedera ala inscripcion de los mismos en el Sistema de Gestién Académica.

ARTICULO 46. EVALUACION. Una vez culminado el semestre lectivo, los Proyectos Curriculares de
Posgrado remitiran a las Coordinaciones de los Proyectos Curriculares Profesionales, el listado de los
estudiantes que cursaron Espacios Académicos de Posgrado como modalidad de Trabajo de Grado con sus
calificaciones finales respectivas. La nota final sera registrada en el Sistema de Gestion Académica por el
Coordinador del Proyecto Curricular de Pregrado.

ARTICULO 47. El estudiante debe aprobar todos los Espacios Académicos inscritos conforme a la escala de
calificaciones dispuesta para los programas de posgrado, segun lo dispuesto en el Acuerdo No. 021 de 2012
emitido por el Consejo Académico.
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ARTICULO 48. En caso de pérdida de un Espacio Académico el estudiante debera optar por otra modalidad
de Trabajo de Grado.

ARTICULO 49. La calificacién final se calcula promediando la calificacién de cada Espacio Académico y debe
ser como minimo de tres punto cinco (3.5), de acuerdo con lo establecido en el Acuerdo No. 021 de 2012
(Capitulo XI) emitido por el Consejo Académico, para considerar la modalidad aprobada.

CAPITULO VII
MODALIDAD ESPACIOS ACADEMICOS DE PROFUNDIZACION

ARTICULO 50. DEFINICION. En esta modalidad, el estudiante de un programa de nivel Tecnolégico cursa y
aprueba Espacios Académicos clasificados como obligatorios y electivos, ofrecidos por cualquier Proyecto
Curricular de nivel Profesional de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

ARTICULO 51. PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION.

1. Los Proyectos Curriculares profesionales, en la semana ocho (8) del Calendario Académico de Pregrado,
deberan definir el listado con los Espacios Académicos que podran cursar los estudiantes de los Proyectos
Curriculares Tecnolégicos como modalidad de Trabajo de Grado y el nimero de cupos (hasta diez (10) a
ofertar.

2. Enla semana nueve (9) del Calendario Académico de Pregrado, los Proyectos Curriculares Profesionales
publicaran en su portal web el listado definido en el numeral primero.

3. Entre las semanas diez (10) y doce (12) del Calendario Académico, los estudiantes interesados en esta
modalidad deberan presentar la solicitud de inscripciéon por escrito a la Coordinacion del Proyecto
Curricular al que pertenecen, aportando:

a. El Formato de Inscripcion de Trabajo de Grado diligenciado (Anexo 1)

b. Los posibles Espacios Académicos para cursar de los ofertados por la Facultad, que en suma cuenten
entre ocho (8) y nueve (9) créditos académicos y pertenezcan a maximo dos (2) programas de
Pregrado.

c. Justificacion sobre la pertinencia de los Espacios Académicos en relacion con: Perfil de egreso del
programa de nivel Tecnoldgico; afinidad con los Espacios Académicos de profesionalizacion; y,
posible continuidad de la formacion en el area de conocimiento del programa de pregrado.

4. Enla semana trece (13) del Calendario Académico, los Proyectos Curriculares Tecnolégicos verificaran el
cumplimiento de requisitos y enviaran la solicitud de los estudiantes a los Proyectos Curriculares
Profesionales. En todos los casos, sera la Coordinacién del Proyecto Curricular Profesional, quien avalara
la pertinencia de los Espacios Académicos, de acuerdo con el perfil del futuro egresado.

5. El Consejo Curricular del Proyecto Curricular Profesional, selecciona entre cinco (5) y diez (10) de los

estudiantes inscritos para cursar la modalidad, considerando el promedio académico acumulado del
estudiante y la justificacion presentada.
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6. Los Proyectos Curriculares de Pregrado dardn respuesta por escrito a las solicitudes de los estudiantes.
En caso de ser aceptada, el estudiante debera confirmar la aceptacion del cupo.

7. Una vez el Proyecto Curricular de Pregrado tenga el listado final con los cupos reservados, informara
oficialmente a cada Proyecto Curricular Tecnologico.

8. La Coordinacion del Proyecto Curricular Tecnolégico, informara a los estudiantes los Espacios
Académicos que le fueron aprobados para ser cursados como modalidad de Trabajo de Grado “Espacios
Académicos de Profundizaciéon” y procederd a la inscripcién de estos en el Sistema de Gestiéon Académica.

ARTICULO 52. EVALUACION. Una vez culminado el semestre lectivo, los Proyectos Curriculares de
Pregrado remitirdn a las Coordinaciones de los Proyectos Curriculares Tecnolégicos, el listado de los
estudiantes que cursaron Espacios Académicos de Profundizacién como modalidad de Trabajo de Grado con
sus calificaciones finales respectivas. La nota final serd registrada en el Sistema de Gestién Académica por el
Coordinador del Proyecto Curricular Tecnolégico.

ARTICULO 53. El estudiante debe aprobar todos los Espacios Académicos inscritos para los programas de
pregrado.

ARTICULO 54. En caso de pérdida de un Espacio Académico el estudiante debera optar por otra modalidad
de Trabajo de Grado.

ARTICULO 55. La calificacién final se calcula promediando la calificacién de cada Espacio Académico y debe
ser en todo caso minimo tres punto cero (3.0), para considerar la modalidad aprobada.

TITULO III
VIGENCIA

ARTICULO 56. VIGENCIA. El presente Acuerdo rige y cobra su firmeza desde el dia siguiente al de su
expedicion, deroga todas aquellas disposiciones que le sean contrarias y contra el mismo no procede recurso
alguno.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota D.C., alos ocho (08) dias del mes de agosto de dos mil veinticuatro (2024).

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
WILMAR DARIO FERNANDEZ GOMEZ LUZ MARY LOSADA CALDERON
Presidente Consejo de Facultad Secretaria Consejo de Facultad
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