
RETIRO VOLUNTARIO EXTEMPORÁNEO (APLAZAMIENTO O CANCELACIÓN DE 

SEMESTRE) o RETIRO VOLUNTARIO DEFINITIVO  

Para realizar su solicitud de APLAZAMIENTO O CANCELACIÓN DEL SEMESTRE 

EXTEMPORÁNEO, O DE RETIRO VOLUNTARIO DEFINITIVO le comunico los documentos 

que debe reunir y dónde solicitarlos, (son obligatorios todos, sin excepción)  

1. CARTA DE OFICIO: Es donde usted redacta su solicitud narrando los hechos de su solicitud, 

debe colocar en el asunto: APLAZAMIENTO O CANCELACIÓN DEL SEMESTRE 

EXTEMPORÁNEO o RETIRO DEFINITIVO VOLUNTARIO seguido del período académico 

que está solicitando aplazar en número, ejm: 2023-1, en esta debe ir especificado: sus nombres y 

apellidos, código, cédula, su Proyecto Curricular, y por último debe colocar su firma (es 

obligatorio que vaya con todos estos datos).  

*Para RETIRO DEFINITIVO VOLUNTARIO no va la palabra extemporáneo.  

2. CARNET:                            

* POR QUE NO SE LO HAN ENTREGADO: Debe hacer solicitud a Admisiones solicitado una 

certificación que diga que usted no lo ha recibido y que necesita esta certificación para poder gestionar 

su solicitud de retiro o aplazamiento, esto lo puede solicitar al correo: 

admisiones@udistrital.edu.co  

Admisiones le contestara su respuesta sobre su correo enviado, a este correo le tomamos un pantallazo 

y lo convierte en PDF, este será el que anexemos como soporte de carnet.     

* POR QUE SE PERDIÓ EL CARNET: Debe pagar duplicado de Carnet con Cód. 44 por $43.300 

en el Banco Occidente, cuenta de ahorros No. 23081461-8, este recibo lo escanea y lo convierte a 

PDF. 

 

* ESTE DOCUMENTO DEBERÁ ENTREGARSE DE MANERA FÍSICA A LA SECRETARÍA 

ACADÉMICA DE LA FACULTAD DEL MEDIO AMBIENTE Y RECURSOS NATURALES EN 

EL MOMENTO DE SU SOLICITUD. 

* SI SU CARNET ES DIGITAL ANEXE EN FORMATO PDF EL MISMO  

3. PAZ Y SALVO DE LABORATORIOS: Para este documento hace su solicitud de paz y salvo a 

Laboratorio de Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales, al 

correo: labmedioambiente@udistrital.edu.co  

4. PAZ Y SALVO DE BIBLIOTECA:  Para este documento hace su solicitud de paz y salvo a 

biblioteca al correo: biblio@udistrital.edu.co 

5. PAZ Y SALVO DE BIENESTAR INSTITUCIONAL:  link para tramites de paz y salvos por 

motivo aplazamiento/cancelación de semestre ó retiro definitivo 

https://bienestar.udistrital.edu.co/node/634 

Dentro del cuerpo del correo el estudiante debe relacionar todos sus datos:  

Nombre completo, Código estudiantil, Cédula, Facultad, Proyecto Curricular, Tipo de solicitud y 

Motivo general de la solicitud.  

6. SOPORTE DE LA JUSTIFICACIÓN SOLAMENTE PARA RETIRO VOLUNTARIO 

EXTEMPORÁNEO (APLAZAMIENTO O CANCELACIÓN DE SEMESTRE): 

mailto:admisiones@udistrital.edu.co
https://bienestar.udistrital.edu.co/node/634


Debe anexar soporte de la justificación por fuerza mayor o caso fortuito. 

Se le recuerda que las certificaciones laborales no se aceptan como fuerza mayor. 

7. AVAL CONSEJERO: De acuerdo con lo determinado por El Consejo de Facultad del Medio 

Ambiente y Recursos Naturales, en su sesión del 02 de marzo de 2023, Acta No. 006, CIRCULAR 

No. 002-23 con asunto: VISTO BUENO Y CONCEPTO DEL CONSEJERO DESIGNADO EN 

PETICIONES DE CANCELACIONES Y RETIROS, en el cual comunica la obligación de anexar 

el visto bueno y concepto del consejero designado al estudiante en su Proyecto Curricular a su solitud 

para radicar ante el Consejo de Facultad.   

Para el profesor consejero designado al estudiante por el Proyecto Curricular, si no sabe quién es y 

como buscarlo en el SGA Cóndor, comuníquese a su Proyecto Curricular para que le indiquen un 

paso a paso. Este Aval, el docente consejero se lo debe tramitar y entregar en el formato de SIGUD 

y firmado por él. 

A cualquier inquietud o dudas para este trámite, puede comunicarse al PBX: 6013239300 Ext: 4031 

de la Secretaría Académica de la Facultad del Medio Ambiente y Recursos Naturales que con gusto 

será atendido  

Para tramitar la solicitud anterior, debe remitir la documentación al correo: 

secmedioamb@udistrital.edu.co  
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